
4. Обязанности сторон

Заказчик обязуется:
4.1. Своевременно представлять Исполнителю необходимые документы для 

ведения бюджетного (бухгалтерского) учета и составления бюджетной 
(бухгалтерской) отчетности в соответствии с графиком документооборота 
(Приложения 7 Единой учетной политики централизованного бухгалтерского 
учета), соблюдать требования действующего законодательства в части порядка 
оформления документов.

4.2. Обеспечить достоверность содержащихся в первичных документах 
данных, аутентичность и целостность электронных документов и скан - образов, 
созданных в АЦК-Госзаказ, а также достоверность персональных данных 
сотрудников.

4.3. Осуществлять подготовку информации к пояснительной записке 
(текстовую часть) по бюджетной отчетности Заказчика и представлять ее 
Исполнителю.

4.4. Осуществлять хранение первичных документов, не переданных 
Исполнителю по распоряжению руководителя Заказчика (в т.ч. заключения при 
проведении ремонтных работ, дизайн проекты и т.п.).

4.5. Получить и предоставить Исполнителю согласие сотрудников Заказчика 
на обработку и передачу персональных данных согласно приложению 2 к 
настоящему Соглашению.

4.6. Представлять документы для оплаты в пределах утвержденных 
предельных объемов финансирования Планов финансово-хозяйственной 
деятельности и лимитов бюджетных обязательств.

4.7. Предоставлять Исполнителю доверенности на право представления 
интересов Заказчика в налоговых органах и государственных внебюджетных 
фондах.

4.8. Осуществлять контроль фонда оплаты труда.
4.9. Соблюдать требования Федеральных законов от 27 июля 2006 года № 152- 

ФЗ «О персональных данных» (с изменениями), от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 
электронной подписи» (с изменениями).

4.10. Осуществлять выполнение своих функций, закрепленных за Заказчиком в 
соответствии с Приложением 7 Единой учетной политики централизованного 
бухгалтерского учета.

4.11. Обеспечить формирование и предоставление отчетности в части 
кадрового учета и основной деятельности, а также размещать всю необходимую 
информацию на сайте .bus.gov.ru

Исполнитель обязуется:
4.12. Осуществлять в соответствии с требованиями действующего 

законодательства бюджетный (бухгалтерский) учет фактов хозяйственной жизни, 
активов, обязательств, источников финансирования деятельности, доходов, 
расходов, иных объектов Заказчика с использованием АЦК-финансы и 
программного комплекса «1-С бухгалтерия», «1-С Заработная плата».
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